
 
Znak sprawy OPS.252.10.2019                                                           
 

Paczków, dnia 27.11.2019 
 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
 

Dyrektor Ośrodka Pomocy Społecznej w Paczkowie zaprasza do złożenia oferty na:  

przygotowywanie oraz wydawanie gorącego, jednodaniowego posiłku w okresie od stycznia 
2020 r. do grudnia 2020 r. przez 7 dni w tygodniu dla 25 osób dorosłych dziennie, którzy 
własnym staraniem nie mogą sobie posiłku zapewnić,  w stosunku do których zostały podjęte 
decyzje o finansowaniu ich dożywiania przez Ośrodek Pomocy Społecznej w Paczkowie 
wraz z zapewnieniem miejsca (lokalu)w centrum Paczkowa, do ich spożycia, zapewnienie 
opakowania na wynos lub w stosunku do osób niesamodzielnych dowozu posiłku do miejsca 
zamieszkania tej osoby, wg wskazań Zamawiającego. 
 
CPV: 5530 0000-3 – Usługi restauracyjne i dotyczące podawania posiłków 
     
1.Nazwa oraz adres zamawiającego. 

 
Ośrodek Pomocy Społecznej w Paczkowie 
ul. Wojska Polskiego 32a 
48-370 Paczków 
Tel  77 431 62 09 
 
2. Tryb udzielania zamówienia. 
 
Niniejsze postepowanie jest prowadzone bez zastosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004r 
Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity - Dz. U. z 2019 r. poz. nr 1843 ze zm.) na 
podstawie art. 4 pkt 8. 
 
2.1. Wykonawca przystępując do postępowania jest obowiązany do wyrażenia zgody na 

przetwarzanie informacji zawierających dane osobowe oraz do pisemnego 

poinformowania i uzyskania zgody każdej osoby, której dane osobowe będą podane  

w ofercie, oświadczeniach i dokumentach złożonych w postępowaniu. Na tę 

okoliczność Wykonawca złoży stosowne pisemne oświadczenie (jak we wzorze 

Formularza ofertowego – załącznik nr 1 do ogłoszenia). Przetwarzanie danych 

osobowych przez Zamawiającego jest niezbędne dla celów wynikających z prawnie 

uzasadnionych interesów realizowanych przez Zamawiającego i wypełnienia 

obowiązku prawnego ciążącego na administratorze. 

2.2. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:  

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zamawiający: Ośrodek 

Pomocy Społecznej w Paczkowie w skrócie „OPS”, ul. Wojska Polskiego 32 a, 



48-370 Paczków, inspektorem ochrony danych osobowych w OPS jest Jagoda 

Kolasa, kontakt: iod@ops.paczkow.pl, telefon: 77 431 62 09 

2) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c 

RODO w celu związanym z niniejszym postępowaniem, 

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą przechowywane przez okres 5 lat 

od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia,  

4) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane  

w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

5) posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych 

Pani/Pana dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych 

osobowych *; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których 

mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;   

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych 

Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 

6) nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania 

danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana 

danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

 

* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą 

wyniku postępowania  

** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania  
w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony 
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne 
względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 
 
 
3. Opis przedmiotu zamówienia. 
 
3.1. Przedmiotem zamówienia jest przygotowywanie oraz wydawanie gorącego, 

jednodaniowego posiłku w okresie od stycznia 2020 r. do grudnia 2020 r. przez 7 dni 
w tygodniu dla 25 osób dorosłych dziennie, którzy własnym staraniem nie mogą sobie 
posiłku zapewnić, w stosunku do których zostały podjęte decyzje o finansowaniu ich 
dożywiania przez Ośrodek Pomocy Społecznej w Paczkowie wraz z zapewnieniem 
miejsca (lokalu)w centrum Paczkowa, do ich spożycia, zapewnienie opakowania na 
wynos lub w stosunku do osób niesamodzielnych dowozu posiłku do miejsca 
zamieszkania tej osoby, wg wskazań Zamawiającego. 



3.2. Liczba osób może ulec zmniejszeniu w zależności od sytuacji osób i wydanych 
decyzji, przy czym nie więcej niż 50%. Zamawiający dopuszcza także zwiększenie 
zakresu usługi do nie więcej niż 50 %. Zamawiający będzie dokonywał zapłaty za 
faktyczną ilość osób korzystających z posiłków. Zapis ten dotyczy osób 
korzystających z posiłków w lokalu Wykonawcy, jak i do osób, do których będą 
dowożone posiłki. 

3.3. Żywienie osób odbywać się będzie od poniedziałku do niedzieli w godzinach 
uzgodnionych między stronami – w porze obiadowej. 

3.4. Dopuszcza się, aby za dni świąteczne, wolne od pracy wydawać  dodatkową porcję 
posiłku lub suchy prowiant w dniu poprzedzającym ten dzień.  Dodatkowa porcja lub 
prowiant muszą mieć wartość odżywczą obiadu, zgodnie z zapisami pkt. 3.6. 

3.5. Przez gorący jednodaniowy posiłek Zamawiający rozumie:  
- zupę o pojemności min. 350 ml z wkładką mięsną, makaronem i/ lub 
zimniakami/warzywami, itp.  i pieczywem (1 bułka lub 2 kromki chleba)  
-  lub drugie danie w postaci wkładu mięsnego- gramatura min. 150 gram (np.: 
gulasz, potrawka z kurczaka, klopsy, kotlet schabowy, kotlet z piersi kurczaka, kotlet 
mielony, ryba w panierce lub bez itp.) z dodatkiem skrobiowym- gramatura min. 150 
gram ( np. ziemniaki, kasza, ryż, makaron) oraz surówki (marchew na ciepło lub 
surowa, buraczki zasmażane, na zimno, kapusta zasmażana, zestaw surówek itp.) – 
gramatura min. 50 gram.  
-  Nie częściej niż raz w tygodniu dopuszcza się podawanie innych potraw (tj. np. 
naleśniki, pierogi ruskie, z serem,  owocami, makaron z serem, itp.) lub dania 
półmięsnego (tj. np. bigos, fasolka po bretońsku, łazanki z kapustą itp.) -gramatura 
min. 350 gram.  
-  Posiłki, będą składać się naprzemiennie z zupy lub drugiego dania (1 dzień zupa, 
kolejny drugie danie). 

3.6. Wykonawca zobowiązuje się, że przygotowany posiłek będzie pełnowartościowy pod 
względem odżywczym, różnorodny, sporządzony zgodnie z zasadami żywienia 
opracowanymi przez Instytut Żywności i Żywienia o temperaturze 50-60 stopni 
Celsjusza (dotyczy dań podawanych na gorąco). Posiłki muszą być zgodne z 
zapotrzebowaniem na wartości energetyczne i odżywcze osób dorosłych. 

3.7. Posiłki muszą być urozmaicone (nie mogą powtarzać się w ciągu tygodnia), 
sporządzone zgodnie z wymogami sztuki kulinarnej oraz normami sanitarnymi dla 
żywienia zbiorowego, wysokiej jakości co do wartości odżywczej, gramatury, jak i 
estetyki oraz spełniać wymóg dostosowywania posiłków do norm oraz rekomendacji 
Instytutu Żywności i Żywienia. 

3.8. Świadczenie usług żywieniowych powinno być zgodne z ustawą o bezpieczeństwie 
żywności i żywienia (tekst jednolity: Dz.U. z 2019 r., poz.1252) zaleceniami Głównego 
Inspektora Sanitarnego i Instytutu Żywności i Żywienia w sprawie norm wyżywienia i 
żywienia, jakie obowiązują w zakładach żywienia zbiorowego oraz jakości zdrowotnej 
żywności. 

3.9. Wykonawca musi zapewnić miejsce (bazę lokalową) w centrum miasta Paczkowa do 
wydawania lub spożywania posiłków. 

3.10. Lokal, w którym będą przygotowywane i wydawane obiady musi odpowiadać 
wymogom sanitarnym potwierdzonym decyzją SANEPID-u zatwierdzającej lokal do 
prowadzenia działalności gastronomicznej objętej przedmiotem zamówienia. Lokal, w 
którym będą wydawane obiady musi odpowiadać niżej opisanym wymaganiom: musi 
być wyposażony we wszystkie niezbędne do wykonania zamówienia urządzenia i 
sprzęt, a w szczególności w niezbędną zastawę stołową, stoły, krzesła, musi 
posiadać zaplecze techniczne, zapewniające utrzymanie posiłków w odpowiednich 
warunkach, musi spełniać warunki sanitarne konieczne do prowadzenia zbiorowego 
żywienia oraz warunki przeciwpożarowe i BHP, powierzchnia lokalu musi być takiej 
wielkości, aby zapewniała ustawienie takiej ilości stołów i krzeseł, która umożliwi 
konsumpcje obiadów równocześnie co najmniej 10 osobom. 

3.11. Wykonawca zapewnia utrzymanie czystości i porządku w miejscu wydawania i 
spożywania posiłków, a także niezbędne naczynia i sztućce. 

3.12. Liczba osób korzystających z posiłków jest ilością szacunkową i może ulec zmianie w 
trakcie obowiązywania umowy, zgodnie z pkt. 3.2. Zamawiający zastrzega sobie 
prawo do zmiany ilości posiłków w skali dziennej, miesięcznej czy też w całym 



wskazanym okresie w zależności od potrzeb, a Wykonawcy z tego tytułu nie 
przysługuje żadne roszczenie. 

3.13. Posiłki (nie spożywane w lokalu) będą wydawane do zamykanych, czystych naczyń 
przynoszonych przez klientów w lokalu Wykonawcy lub innym miejscu wyznaczonym 
przez Wykonawcę i do tego przeznaczonym na terenie Paczkowa lub wydawane 
klientom w zamkniętych naczyniach jednorazowego użytku. Wykonawca ma 
obowiązek zabezpieczyć opakowania na wynos. W stosunku do osób 
niesamodzielnych Wykonawca będzie miał obowiązek dowozu posiłku do 
miejsca zamieszkania tej osoby, wg wskazań Zamawiającego. Zakłada się, ok. 7 
osób, które będą korzystały z tej formy dożywiania. 

3.14. Osoby uprawnione do korzystania z posiłków  zostaną wskazane na liście 
przekazanej przez Zamawiającego Wykonawcy przed rozpoczęciem realizacji usługi i 
każdorazowo w przypadku zmian. 

3.15. Wydając posiłek Wykonawca zobowiązany będzie zaznaczyć na liście fakt wydania 
posiłku. Listę podpisuje osoba uprawniona w każdym dniu odbioru posiłku. Lista co 
miesiąc będzie podlegała zwrotowi do Zamawiającego jako załącznik do faktury. 

3.16. Obowiązuje kategoryczny zakaz wymiany posiłku na alkohol, piwo lub wyroby 
tytoniowe. 

3.17. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.  
3.18. Zamawiający pokrywa 100% kosztów posiłków. 
3.19. Rozliczenie za wykonane usługi będzie następowało na podstawie faktur 

miesięcznych wystawionych przez Wykonawcę na podstawie faktycznej ilości 
wydanych posiłków w danym miesiącu potwierdzonej przez Zamawiającego. 

3.20. Wartość faktury stanowić będzie ilość posiłków x cena jednostkowa posiłku zawarta w 
ofercie (cena brutto tj. z podatkiem VAT) z podziałem na posiłki spożywane na 
miejscu w lokalu Wykonawcy i dowożone. 

3.21. Cena jednostkowa podana w ofercie nie będzie ulegała zmianie przez okres trwania 
umowy. 

3.22. Zamawiający ureguluje należność każdej faktury w terminie 14 dni od dnia 
otrzymania faktury. 
 
 

4. Termin wykonania: 
Od stycznia 2020 do 31 grudnia 2020 r.  
 
 
 
5. Warunki udziału w postępowaniu  
 
 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki  

dotyczące: 

1)  kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, 
o ile wynika to z odrębnych przepisów: 
Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeśli Wykonawca oświadczy, iż spełnia 

warunek dotyczący kompetencji lub uprawnień do wykonywania określonej 

działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów.  

 

2) sytuacji ekonomicznej i finansowej: 
Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeśli Wykonawca oświadczy, iż spełnia 

warunek dotyczący sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalającej mu na realizację 

przedmiotowego zamówienia. 

3) zdolności technicznej lub zawodowej: 
 

Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeśli Wykonawca oświadczy, iż  dysponuje: 



a) personelem posiadającym odpowiednie kwalifikacje, wiedzę, uprawnienia, 

doświadczenie oraz ważne badania wydane zgodnie z odpowiednimi przepisami 

zapewniającymi prawidłowe wykonanie przedmiotu umowy, 

b) lokalem, spełniającym warunki określone w pkt. 3.9 i 3.10, 

c) pojazdem do przewożenia posiłków. 

 
6. Dokumenty i oświadczenia potwierdzające spełnianie warunków udziału  
w postępowaniu 

 
W celu potwierdzenia spełniania warunków, o których mowa w pkt. 5 przedmiotowego 
zapytania ofertowego Wykonawca przystępujący do niniejszego postępowania zobowiązany 
jest złożyć: 
oświadczenie, że wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu – oświadczenie 
zawarte jest w treści oferty; 
 
 

7. Opis sposobu obliczenia ceny 

7.1. Wykonawca zobowiązany jest skalkulować cenę ofertową za wykonanie zamówienia 

tak, aby obejmowała wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia oraz 

warunki stawiane przez Zamawiającego. 

7.2 Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. 

 

7. Kryteria oceny oferty:   

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający stosować będzie  

następujące kryteria oceny ofert: 

Cena oferty brutto: - 100% 

W toku badania i oceny ofert, Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 
dotyczących treści złożonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie pomiędzy 
Zamawiającym, a Wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty oraz  
z zastrzeżeniem dokonywania poprawek, o których mowa w pkt. 8. 
 

8. Miejsce i termin oraz sposób złożenia oferty: ofertę należy złożyć w Ośrodku Pomocy 
Społecznej w Paczkowie, ul. Wojska Polskiego 32a, 48-370 Paczków. Ofertę można 
składać drogą pocztową, przesyłką kurierską, osobiście, drogą elektroniczną na adres e-
mail: zamowienia@ops.paczkow.pl (skan z podpisem) wyłącznie na formularzu pn. „TREŚĆ 
OFERTY” będącym załącznikiem nr 1 do niniejszego zapytania w terminie do dnia  
 05 grudnia 2019 r. do godziny 10:00 - z dopiskiem na kopercie lub w treści wiadomości 
„Zapytanie ofertowe–przygotowanie i wydawanie posiłków dla dorosłych 
podopiecznych z OPS”. 
 

Oferta musi być sporządzona w języku polskim. 

Oferty, złożone po terminie nie będą rozpatrywane. W toku badania i oceny ofert 

Zamawiający, może żądać od oferentów wyjaśnienia dotyczących treści złożonych ofert. 

Zamawiający poprawia w ofercie: 

-  oczywiste omyłki pisarskie, 

- oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 

poprawek. 

Oferta musi być podpisana przez Wykonawcę, tj. osobę uprawnioną. 

 

mailto:zamowienia@ops.paczkow.pl


9. Osoba upoważniona do kontaktu z Wykonawcami: Jagoda Kolasa, tel. 77 431 62 09 

 

10. Załączniki do zapytania ofertowego: 

a) druk  treść oferty – zał. nr 1, 

b) wzór umowy - zał. nr 2. 

/-/ Ewa Pawlinów                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    

Dyrektor Ośrodka Pomocy Społecznej  
w Paczkowie 


