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Znak sprawy: OPS.252.05.2018  

Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego 
część 1 - 3 

Wzór umowy 
 

UMOWA nr OPS.253…….2018 
 

zawarta w Paczkowie, w dniu ........................... 2018 r. pomiędzy: 
 
 
Gminą Paczków - Ośrodkiem Pomocy Społecznej w Paczkowie, ul. Wojska Polskiego 32A, 48-
370 Paczków 

 
reprezentowanym przez Ewę Pawlinów - Kierownika Ośrodka Pomocy Społecznej w Paczkowie 
zwanym w dalszej części umowy Zamawiającym , 
a 
……………...................... z siedzibą w ………………….., przy ul. …………........………., wpisaną 
do 
Rejestru  Przedsiębiorców Krajowego  Rejestru Sądowego  pod  numerem  KRS nr  
……………….. 
w Sądzie Rejonowym dla …………………, …………………..Krajowego Rejestru Sądowego lub  
Wpisaną/nym do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej Rzeczypospolitej 
Polskiej, PESEL ……………………………, zam.: ul.……………………………………………… 
 
lub zamieszkałym/zamieszkałą w …………………………………ul………………………………,  
PESEL. Seria i nr dowodu osobistego…………………………..,adres do kontaktów 

…………………… 
reprezentowaną przez Pana/Panią …………................................……………. 
zwanym dalej „Wykonawcą”, 
 
zaś wspólnie zwanymi dalej „Stronami”. 
 

 
Do niniejszej umowy nie stosuje się ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień 

publicznych (tj. - Dz. U. z 2017 r. poz. nr 1579 ze zm.) na podstawie art. 4 pkt. 81. 

 
§ 1 

 
1. Przedmiotem  zamówienia  jest  usługa  trenerska    polegająca  na  

przeprowadzeniu szkolenia …………………………………… (odpowiednio do części) 
realizowana w ramach projektu   pn.   „Nowa   jakość   pomocy   społecznej-   
wdrożenie   usprawnień organizacyjnych w Ośrodku Pomocy Społecznej w 
Paczkowie” współfinansowanego z środków Europejskiego Funduszu 
Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 
2014-2020- zadanie Wdrażanie nowego modelu organizacyjnego 
funkcjonowania jednostki - ZADANIE 4 (personel projektu). 

  
2. Integralną część niniejszej umowy stanowią: 

a) zapytanie ofertowe z dnia ……………………oraz  

                                                                 
1 Z zastosowaniem sekcji 6.5.1 Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju 

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 z dnia 19 lipca 2017 r. Łączna 
wartość tożsamych zamówień (usług szkoleniowych) w jednostce przekracza 20 tys. zł netto i jest mniejsza niż 50 tys. zł netto.  
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b) oferta Wykonawcy wraz ze szczegółowym programem szkolenia z dnia 
……………... (data wpływu)  

3. Strony ustalają, że szkolenie stanowiące przedmiot umowy, zostanie przeprowadzone 
w dniach od…….. do ………tj. ……. godzin dydaktycznych (po 45 min) w miejscu 
wskazanym przez Zamawiającego 
………………………………………………………………  

4. Realizacja przedmiotu umowy będzie odbywała się w oparciu o szczegółowy program 
szkolenia, o którym mowa w ust. 2 lit. b)  

5. Strony ustalają, iż nie jest dopuszczalne realizowanie zamówienia (usługi 
edukacyjnej) przez osoby trzecie i że Wykonawca będzie realizował usługę 
osobiście. 

 

§ 2 
 

1. Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie w 
wysokości ……..zł brutto (słownie brutto:……………………………), VAT zw.  

2. Strony ustalają, iż wymieniona w ust.1 kwota wynagrodzenia pokrywa jednocześnie 
koszty dojazdu Wykonawcy do miejsca realizacji przedmiotu umowy. 

 

§ 3 
 
1. Wynagrodzenie ustalone w § 2 ust. 1, po dokonaniu stosownych potrąceń, będzie płatne 

przelewem w terminie 14 dni od dnia przedłożenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej  
faktury VAT/rachunku , na konto bankowe Wykonawcy wskazane na fakturze/rachunku, po 
wykonaniu szkolenia wskazanego w § 1 ust. 1 w terminie, o którym mowa w § 1 ust. 3. 

 

2. Podstawę do rozliczenia wykonania przedmiotu umowy i zapłaty wynagrodzenia stanowi 
należyte wykonanie umowy przez Wykonawcę, stwierdzone na podstawie protokołu odbioru 
(zał. nr 2 do umowy) oraz przekazanie Zamawiającemu następujących dokumentów, o 
których mowa w pkt. 3.3 lit. c) zapytania ofertowego, tj.: ankiet dotyczących nabytych w 
szkoleniu umiejętności (ankieta przed i po szkoleniu), sprawozdania z 
weryfikacji/podsumowania ww. ankiet oraz zaświadczeń o ukończeniu szkolenia, a także 
oświadczenia, zgodnie z załącznikiem nr 3 do niniejszej umowy. 

 
3. Wynagrodzenie, o którym mowa w § 2 ust. 1, zaspokaja wszelkie roszczenia Wykonawcy z 

tytułu wykonania umowy. 
 
4. Faktura/rachunek  nie może przekroczyć kwoty, o której mowa w § 2 ust. 1. 
 
5. Za dzień zapłaty Strony przyjmują dzień obciążenia rachunku Zamawiającego. 
 
6. Adresem dla doręczenia Zamawiającemu faktury VAT/rachunku jest: Gmina Paczków, 

Ośrodek Pomocy Społecznej w Paczkowie, ul. Wojska Polskiego 32a, 48-370, Paczków 
NIP: 7532377915 

 

§ 4 
 
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do przeprowadzania kontroli w czasie realizacji 

przedmiotu umowy. 
 

2. Wykonawca zobowiązuje się poddać kontroli dokonywanej przez Zamawiającego w zakresie 
prawidłowości realizacji przedmiotu zamówienia. 
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3. Wykonawca zobowiązuje się do przedstawiania na pisemne wezwanie Zamawiającego 
wszelkich informacji i wyjaśnień związanych z realizacją zamówienia, w terminie określonym 
w wezwaniu. 

 
§ 5 

 

1. Wykonawca zobowiązany jest do zapłacenia kary umownej w następujących przypadkach: 
 

a) odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie 
Wykonawcy w wysokości 20% wynagrodzenia umownego brutto, o którym mowa w § 2 
ust.1 

 
b) niewykonania przedmiotu umowy w ustalonym terminie - w wysokości 50% 

wynagrodzenia umownego brutto, o którym mowa w § 2 ust.1, 
 

c) za nienależyte wykonanie usługi w wysokości 20% wynagrodzenia umownego brutto, o 
którym mowa w § 2 ust.1. 

 
2. Przez nienależyte wykonanie uznaje się realizację usługi niezgodnie zapytaniem ofertowym, 

o którym mowa w § 1 ust. 2 lit. a) , stanowiącym integralną część niniejszej umowy oraz 
szczegółowym programem szkolenia, o którym mowa w § 1 ust. 2 lit. b) oraz wszelkie 
nieprawidłowości w realizacji niniejszej umowy. 

 
3. Strony zgodnie postanawiają, że kara umowna, o której mowa w ust. 1 lit. b) i c) może 

zostać potrącona z wynagrodzenia Wykonawcy, o czym zostanie on poinformowany 
pisemnie. 

 
4. W przypadku niewykonania przedmiotu umowy, Wykonawcy nie przysługuje wynagrodzenie, 

a ponadto Zamawiający może obciążyć Wykonawcę karą umowną naliczoną na zasadach 
określonych w ust. 1 lit. b). 

 
5. Zamawiającemu przysługuje prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogólnych 

prawa cywilnego, jeżeli poniesiona szkoda przewyższa wysokość zastrzeżonych kar 
umownych. 

 
§ 6 

1. Przetwarzanie danych osobowych niezbędne dla celów realizacji niniejszej Umowy odbywać 
się będzie zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych 
osobowych (Dz. U z 2016 r., poz. 922). 

 

2. Zakres przetwarzania danych osobowych określi odrębna umowa z Wykonawcą o 
powierzenie przetwarzania danych osobowych. 

 

3. Wykonawca zobowiązuje się do oznaczania dokumentów dotyczących realizacji umowy 
zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi oznaczania Projektów w ramach EFRR, EFS oraz FS na 
lata 2014 – 2020,również na oficjalnej korespondencji związanej z realizacją przedmiotu 
umowy. Wymienione zobowiązania nie wykluczają używania na dokumentach związanych z 
realizacją umowy logo i danych na temat Wykonawcy. 

 

4. Wykonawca zobowiązuje się przestrzegać reguł informowania o projekcie pn. „Nowa jakość 
pomocy społecznej- wdrożenie usprawnień organizacyjnych w Ośrodku Pomocy Społecznej 
w Paczkowie” współfinansowanego z środków Europejskiego Funduszu Społecznego w 
ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020. 

 

 

§ 7 
 

1. Wszystkie informacje przekazywane w ramach umowy będą przesyłane pisemnie lub drogą 
elektroniczną.  
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2. Informacje, o których mowa w ust. 1, będą przekazywane: 
a) do Zamawiającego:………………, faks……………, e-mail …………………….. 
b) do Wykonawcy : …………………………………………………………….. 

 
3. W przypadku zmiany danych teleadresowych do doręczeń powyższych zawiadomień, 

każda ze Stron powiadomi o tym drugą Stronę na piśmie, z odpowiednim wyprzedzeniem. 
W przypadku niedopełnienia tego obowiązku doręczenia dokonane na poprzednie dane 
teleadresowe uznaje się za skuteczne. 

 

§ 8 
 

1. Każda zmiana postanowień niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem 
nieważności.  

2. Zamawiający przewiduje następujące zmiany: 
 

a) zmianę terminu wykonania przedmiotu umowy ze względów organizacyjnych,  
b) ewentualną zmianę miejsca szkolenia, ale wyłącznie w obrębie województwa opolskiego.  
3. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany postanowień niniejszej umowy także w 

przypadkach, gdy: 
 

a) nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ 
na realizację przedmiotu zamówienia,  

b) konieczność wprowadzenia zmian będzie następstwem zmian wprowadzonych w umowach 
pomiędzy Zamawiającym a inną niż Wykonawca stroną, w tym instytucjami nadzorującymi 
realizację projektu, w ramach, którego realizowane jest zamówienie,  

c) konieczność  wprowadzenia  zmian  będzie  następstwem  zmian  wytycznych  dotyczących  
Programu Operacyjnego lub wytycznych i zaleceń Instytucji Zarządzającej, 

d) wynikną rozbieżności lub niejasności w umowie, których nie można usunąć w inny sposób  
a zmiana będzie umożliwiać usunięcie rozbieżności i doprecyzowanie umowy w celu 
jednoznacznej interpretacji jej zapisów przez strony. 

 

§ 9 
 

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy 
Kodeksu cywilnego oraz ustawy Prawo zamówień publicznych. 

 

§ 10 
 

Spory powstałe w związku z realizacją niniejszej umowy będą rozpoznawane przez sąd 
właściwy miejscowo ze względu na siedzibę Zamawiającego. 

 
 
 

§ 11 
 

Umowę 
 

sporządzono  w  dwóch 
 

jednobrzmiących 
 

egzemplarzach: 
 

jeden 
 

dla 
 

Wykonawcy 
i jeden 

 
dla Zamawiającego. 

 
 
 
 
 

 

................................................. 

 
 
 
 
 

 

................................................ 

 

        Zamawiający 

 

Wykonawca



 
Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach  

Europejskiego Funduszu Społecznego  
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

5 
 

 

Załącznik nr 2 do umowy nr ……………… 
 

z dnia …………………… 

 

 
 
 
 

Protokół odbioru– wzór 

 

sporządzony w dniu …………………… 2018 roku w Paczkowie 

 

w sprawie odbioru przedmiotu umowy  nr …………………..z dnia …………….…..roku 
za miesiąc ……………………….. 
 

Zamawiający:  
…………………………………. 
 

Wykonawca:  
................................................ 
 

Przedmiot umowy: 
 

Usługa trenerska polegająca na przeprowadzeniu szkolenia ……………………………………  
(odpowiednio do części) realizowana w ramach projektu pn. „Nowa jakość pomocy społecznej-
wdrożenie usprawnień organizacyjnych w Ośrodku Pomocy Społecznej w Paczkowie” 
współfinansowanego z środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu 
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020- zadanie Wdrażanie nowego modelu 
organizacyjnego funkcjonowania jednostki - ZADANIE 4 (personel projektu). 

 

1. Wykonawca zrealizował przedmiot umowy dnia …………………. a Zamawiający przyjął go bez 
zastrzeżeń stwierdzając, że usługa wykonana została zgodnie z zawartą umową * 

 
2. Zamawiający zgłosił następujące zastrzeżenia i uwagi do wykonanego przedmiotu umowy:  
.................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................... 
 
 
 
 
 

Ze strony Zamawiającego 

 
 
 
 
 

Ze strony Wykonawcy 
 

 

………………………………….. 

 

 

………………………………. 

 

-----------------------------------  
* niepotrzebne skreślić 
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Załącznik nr 3 do umowy nr ……………… 
z dnia …………………… 

 
 
 
 
 

Miejscowość, data………. 
 
 

 

OŚWIADCZENIE 
 
 
 
 
 
 

…………………………………. 
 

Nazwa Wykonawcy 
 
 
 
 
 
 

Oświadczam, że moje łączne zaangażowanie zawodowe w realizację wszystkich projektów 

finansowych z funduszy strukturalnych i FS oraz działań finansowych z innych źródeł, w tym 

środków własnych Beneficjenta i innych podmiotów, nie przekracza 276 godzin miesięcznie. Mam 

również świadomość, iż w przypadku wystąpienia nieprawidłowości w zakresie spełnienia tego 

warunku, za niekwalifikowane uznane będzie wynagrodzenie personelu projektu (w całości lub w 

części) w tym projekcie, w ramach którego zaangażowanie personelu projektu spowodowało 

naruszenie tego warunku. 

 

Obciążenie z tego wynikające, nie wyklucza możliwości prawidłowej i efektywnej realizacji 

wszystkich powierzonych zadań. 
 
 
 
 

 

………..…………………………………… 
 

Podpis 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


